
Приложение 1 

к приказу ГАНОУ ВО  

«Региональный центр «Орион» 

от 03.11.2022 № 398 

 

Положение 

о порядке организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным профессиональным программам повышения 

квалификации 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано на основе следующих нормативно- 

правовых документов:  

- Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

01.07.2013 г. № 499 «Об утверждении порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам»; 

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

15.11.2013 г. № 1244 «О внесении изменений в Порядок организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам, утвержденных приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499»; 

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

25 октября 2013 года № 1185 «Об утверждении примерной формы договора 

об образовании на обучение по дополнительным профессиональным 

программам»; 

- письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 

12.03.2015 г. № АК-608/06 «О направлении методических рекомендаций». 

1.2. Настоящее положение определяет организационные основы 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

образовательным программам повышения квалификации государственного 



автономного нетипового образовательного учреждения Воронежской 

области «Региональный центр выявления, поддержки и развития 

способностей и талантов у детей и молодежи «Орион» (далее – ГАНОУ ВО 

«Региональный центр «Орион»).  

1.3. Образовательная деятельность ГАНОУ ВО «Региональный центр 

«Орион» осуществляется посредством реализации дополнительных 

профессиональных программ повышения квалификации и в соответствии с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности по подвиду 

«Дополнительное профессиональное образование». 

 

2. Порядок реализации дополнительных профессиональных 

программ повышения квалификации 

 

2.1. Целью образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам повышения квалификации является 

совершенствование и (или) получение новой компетенции, необходимой для 

профессиональной деятельности, и (или) повышение профессионального 

уровня в рамках имеющейся квалификации. 

2.2. Содержание дополнительного профессионального образования 

определяется дополнительными профессиональными программами 

повышения квалификации, разработанными сотрудниками ГАНОУ ВО 

«Региональный центр «Орион» и утвержденными директором, а так же 

рассмотренными на заседании Методического совета государственного 

автономного нетипового образовательного учреждения Воронежской 

области «Региональный центр выявления, поддержки и развития 

способностей и талантов у детей и молодежи «Орион».  

2.3. Дополнительные профессиональные программы повышения 

квалификации реализуются ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» в 

течение календарного года.  

2.4. Формы и сроки обучения определяются конкретной дополнительной 

профессиональной программой повышения квалификации. 



2.5. Дополнительные профессиональные программы повышения 

квалификации могут быть реализованы за счет бюджетного финансирования 

в рамках государственного задания, а также, на внебюджетной основе. 

2.5. Срок освоения дополнительной профессиональной программы 

повышения квалификации должен обеспечивать возможность достижения 

планируемых результатов, заявленных в программе.  

2.6. Непосредственно образовательный процесс организуется в соответствии 

с учебными планами, календарными учебными графиками по реализуемым 

ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» дополнительным 

профессиональным программам повышения квалификации.  

2.7. Структура и содержание дополнительных профессиональных программ 

повышения квалификации разработаны в соответствии со следующими 

нормативно-правовыми документами: 

 - приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 01.07.2013 г. № 499 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам»; 

 - письмом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 9 октября 2013 г. № 06-735 «О дополнительном профессиональном 

образовании»; 

 - приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 15.11.2013 г. № 1244 «О внесении изменений в Порядок организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам, утвержденных приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499»; 

 - приказом Министерства труда и социальной защиты Российской 

Федерации от 22 сентября 2021 г. № 652н «Об утверждении 

профессионального стандарта «Педагог дополнительного образования детей 

и взрослых»; 



 - приказом Министерства здравоохранения и социального развития 

Российской Федерации (Mинздравсоцразвития России) от 26 августа 2010 г. 

№ 761н г. Москва «Об утверждении Единого квалификационного 

справочника должностей руководителей, специалистов и служащих раздел 

«Квалификационные характеристики должностей работников образования» 

(ред. от 31.05.2011) (в части касающейся); 

 - письмом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 03.03.2015 г. № АК-820/06 «О направлении методических рекомендаций 

по итоговой аттестации слушателей» (в части касающейся); 

 - письмом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 22 апреля 2015 г. № ВК-1030/06 «О направлении методических 

рекомендаций» (в части касающейся). 

2.8. Дополнительные профессиональные программы повышения 

квалификации, реализуемые ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» 

могут иметь внешние рецензии. 

2.9. К освоению дополнительных профессиональных программ повышения 

квалификации допускаются лица, имеющие среднее профессиональное и 

(или) высшее образование. Лица, получающие среднее профессиональное и 

(или) высшее образование, допускаются к освоению дополнительных 

профессиональных программ повышения квалификации, но документ об 

окончании обучения выдается после завершения профессионального 

обучения. 

2.10. Набор слушателей на дополнительные профессиональные программы 

повышения квалификации начинается не позднее, чем за 14 дней до начала 

обучения по конкретной программе. Информация размещается на 

официальном сайте ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион». 

2.11. При приёме на обучение по дополнительным профессиональным 

программам повышения квалификации физическими лицами в ГАНОУ ВО 

«Региональный центр «Орион» до начала обучения представляются 

следующие документы: 



 - заявление (приложение 1 к Положению); 

 - договор об образовании на обучение по дополнительным 

профессиональным программам (приложение 2 к Положению); 

 - копия документа об образовании (или справку из образовательной 

организации, в которой физическое лицо обучается в настоящее время); 

 - согласие на обработку персональных данных (приложение 3 к 

Положению); 

 - документ об оплате обучения по квитанции (приложение 4 к 

Положению); 

 - документ, подтверждающий смену фамилии (при необходимости). 

2.12. Зачисление слушателей на обучение по дополнительным 

профессиональным программам повышения квалификации, а также их 

отчисление оформляется приказом ГАНОУ ВО «Региональный центр 

«Орион». 

2.13. Оценка качества освоения дополнительных профессиональных 

программ повышения квалификации в отношении: соответствия результатов 

освоения дополнительных профессиональных программ заявленным целям и 

планируемым результатам обучения; соответствия процедуры организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам установленным требованиям к структуре, 

порядку и условиям их реализации; способности ГАНОУ ВО «Региональный 

центр «Орион» результативно и эффективно выполнять деятельность по 

реализации дополнительных профессиональных программ проводится 

Методическим советом ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» на основе 

анализа результатов промежуточной аттестации и итоговой аттестации, 

анкетирования слушателей.  

3. Порядок завершения обучения и выдачи документов об обучении 

3.1. Обучение по профессиональным дополнительным программам 

повышения квалификации считается завершенным, если слушатель 

полностью освоил учебный план, в том числе все предусмотренные 



программой задания и прошел итоговую аттестацию в форме, 

предусмотренной программой.  

3.2. По результатам обучения по профессиональным дополнительным 

программам повышения квалификации выдается удостоверение о 

повышении квалификации установленного образца (приложение 5 к 

Положению). 

3.3. В случае неявки слушателя на итоговую аттестацию по уважительной 

причине (подтвержденной документально), прохождение её возможно в 

другие согласованные сроки. В случае неявки без уважительной причины, 

слушатель до итоговой аттестации не допускается и отчисляется.  

3.4. Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также освоившим 

часть дополнительной профессиональной программы, выдается справка об 

обучении или о периоде обучения. 

3.5. Оформление выдачи удостоверений о повышении квалификации 

осуществляется в порядке, предусмотренном действующим 

законодательством. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №1 к Положению 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
Я, 

_____________________________________________________________________________, 
(Фамилия, Имя, Отчество) 

______________________________________________________(место работы, должность) 

контактный телефон: ______________________________ 

 

электронный адрес: ___________________________________________________________ 

 

паспорт серии ______, №______________, выдан  
                  (кем) 

_________  _______________________________«    » ______________________ г., 
                                                                                    (когда) 

зарегистрирован по адресу ___________________________________________________,  

 

прошу зачислить меня на обучение по дополнительной профессиональной программе  

повышения квалификации 

 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 
(указать наименование программы) 

 

 

в государственное автономное нетиповое образовательное учреждение Воронежской 

области «Региональный центр выявления, поддержки и развития способностей и талантов 

у детей и молодежи «Орион» 

в период с «    » ___________ ________ г.  по     «    » ______________________ г. 

 

 

_________________  ______ г.            ___________________/_______________________/ 
                  (дата подачи заявления)      (подпись)                   (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Заявление принял 

______________________________   

____________________________/____________________/ 
         (должность)     (Фамилия, Имя, Отчество)  (подпись)        

«      »_________________  ______ г.             

 



Приложение №2 к Положению 
 

 

ДОГОВОР № __ 

об образовании на обучение по дополнительной 

образовательной программе повышения квалификации 

___________________________________________________________________________ 

(наименование программы) 
 

 

 

г. Воронеж                                                                                     «__» _____________ 20____ г. 

                                                                                                           (дата заключения договора) 

 

 Государственное автономное нетиповое образовательное учреждение Воронежской 

области «Региональный центр выявления, поддержки и развития способностей и талантов 

у детей и молодежи «Орион» (далее – ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион») на 

основании лицензии от 30 ноября 2015 г. № ДЛ – 489, выданной департаментом 

образования, науки и молодежной политики Воронежской области, именуемое в 

дальнейшем «Исполнитель», в лице директора ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» 

Наталии Николаевны Голевой, действующей на основании Устава и 

_____________________________________________________________________________, 

        (фамилия, имя, отчество, зачисляемого на обучение, именуемый (ая) в дальнейшем 

«Слушатель», совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о 

нижеследующем: 

 

I. Предмет Договора 

 

1.1. Исполнитель обязуется предоставить образовательную услугу, а Слушатель   

обязуется оплатить образовательную услугу по обучению по дополнительной 

профессиональной программе повышение квалификации __________________________ 

(наименование программы) в __________ форме обучения (указать форму обучения). 

1.2. Срок освоения образовательной программы на момент подписания Договора 

составляет _________________ (указать кол-во часов). 

1.3. После освоения Слушателем дополнительной профессиональной программы 

повышения квалификации и успешного прохождения итоговой аттестации ему выдается 

удостоверение о повышении квалификации установленного образца. 

 

II. Права Исполнителя и Слушателя 

 

2.1. Исполнитель вправе самостоятельно осуществлять образовательный процесс, 

устанавливать системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения 

промежуточной аттестации Слушателя. 

2.2. Слушатель вправе получать информацию от Исполнителя по вопросам 

организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных 

разделом I настоящего Договора. 

2.3. Слушателю предоставляются академические права в соответствии с частью 1 

статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (в части касающейся). Слушатель также вправе: 

2.3.1. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного 

процесса. 

2.3.2. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, 



имуществом Исполнителя, необходимым для освоения программы (использовать 

материально-техническую базу ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» в пределах, 

необходимых для освоения выбранной программы). 

2.3.3. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, 

умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки. 

 

III. Обязанности Исполнителя и Слушателя 

 

3.1. Исполнитель обязан: 

     3.1.1. Зачислить Слушателя, выполнившего установленные законодательством 

Российской Федерации, учредительными документами, локальными нормативными 

актами Исполнителя условия приема, в качестве обучающегося по дополнительной 

профессиональной программе повышения квалификации  

____________________________________.(указать название программы). 

3.1.2. Довести до Слушателя информацию, содержащую сведения о 

предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые 

предусмотрены Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей» и 

Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации». 

3.1.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных 

услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора. Образовательные услуги 

оказываются в соответствии с учебным планом, календарным учебным графиком 

дополнительной профессиональной программы. 

3.1.4. Обеспечить Слушателю предусмотренные выбранной образовательной 

программой условия ее освоения. 

3.1.5. Сохранить место за Слушателем в случае пропуска занятий по уважительным 

причинам. 

3.1.6. Принимать от Слушателей плату за образовательные услуги. 

3.1.7. Обеспечить Слушателю уважение человеческого достоинства, защиту от всех 

форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и 

здоровья. 

3.2. Слушатель обязан: 

3.2.1. Своевременно вносить плату за предоставляемые образовательные услуги, 

указанные в разделе I настоящего Договора, в размере и порядке, определенных 

настоящим Договором, а также предоставлять платежные документы, подтверждающие 

такую оплату. 

3.2.3. Слушатель обязан соблюдать требования, установленные в статье 43 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», в том числе: 

а) выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным учебным планом 

программы; 

б) извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях; 

в) обучаться по программе с соблюдением требований, установленных учебным 

планом; 

г) в случае неявки Слушателя на итоговую аттестацию по уважительной причине 

(подтвержденной документально), прохождение её возможно в согласованные сроки. В 

случае неявки без уважительной причины, слушатель до итоговой аттестации не 

допускается и отчисляется (в данном случае оплата Слушателю Исполнителем не 

возмещается).  

д) Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, а также освоившим часть дополнительной 

профессиональной программы, выдается справка об обучении или о периоде обучения; 

 



г) соблюдать требования учредительных документов, правила внутреннего 

распорядка и иные локальные нормативные акты Исполнителя. 

 

IV. Стоимость услуг, сроки и порядок их оплаты 

 

4.1. Полная стоимость платных образовательных услуг за весь период обучения 

Слушателя составляет _______ (указать сумму прописью) рублей. 

Увеличение стоимости образовательных услуг после заключения Договора не 

допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня 

инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на 

очередной финансовый год и плановый период. 

        4.2. Оплата производится единовременно до начала занятий (за 3 дня до начала 

занятий) в безналичном порядке на счет, указанный в разделе IX настоящего Договора. 

 

V. Основания изменения и расторжения договора 

 

5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по 

соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон. 

5.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в 

одностороннем порядке в случаях: 

установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 

повлекшего по вине Слушателя его незаконное зачисление в эту образовательную 

организацию; 

просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг; 

невозможности надлежащего исполнения обязательства по оказанию платных 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) Слушателя. В данном случае 

оплата Слушателю Исполнителем не возмещается; 

в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

5.4. Настоящий Договор расторгается досрочно: 

по обстоятельствам, не зависящим от воли Слушателя и Исполнителя, в том числе в 

случае ликвидации Исполнителя. 

 

VI. Срок действия Договора 

 

6.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и 

действует до полного исполнения Сторонами обязательств. 

 

VII. Заключительные положения 

 

7.1. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, 

размещенной на официальном сайте Исполнителя в сети «Интернет» на дату заключения 

настоящего Договора. 

7.2. Под периодом предоставления образовательной услуги (периодом обучения) 

понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Слушателя в 

образовательную организацию до даты издания приказа об окончании обучения или 

отчислении Слушателя из образовательной организации. 

7.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из 

Сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения 

настоящего Договора могут производиться только в письменной форме и подписываться 

уполномоченными представителями Сторон. 

7.4. Изменения Договора оформляются дополнительным соглашением к Договору. 



VIII. Адреса и реквизиты Сторон 

Исполнитель Слушатель 

Исполнитель 

Государственное автономное нетиповое 

образовательное учреждение 

Воронежской области «Региональный 

центр выявления, поддержки и развития 

способностей и талантов у детей и 

молодежи «Орион» 

 

394019, г. Воронеж, ул. 9 Января, д. 161 

Тел. (473) 2127957 

E-mail: vrn.patriot@mail.ru 

ИНН/КПП 3665078958/366501001 

ОГРН 1103668024052 

л/с 30855Г09100 в Департаменте финансов 

Воронежской области   

ЕДИНЫЙ КАЗНАЧЕЙСКИЙ СЧЕТ 

40102810945370000023 

КАЗНАЧЕЙСКИЙ СЧЕТ 

03224643200000003100 

ОТДЕЛЕНИЕ ВОРОНЕЖ БАНКА 

РОССИИ// 

УФК по Воронежской области г. Воронеж 

БИК 012007084 

 

Директор                                    Н.Н. Голева  

«___» _________ 20___ г. 

                М.П. 

Согласовано: 

Главный бухгалтер                 Н.Н. Грачева  

  

______________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

_________________________ 

(дата рождения) 

 

____________________________________ 

____________________________________ 

(адрес места жительства) 

_______________________  

________________________ 

(паспорт: серия, номер, когда и кем 

выдан) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

___________________ 

«_______»__________20_____ г. 
 

 

 

 

 

 
С локальными актами ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион», размещенными 

на официальном сайте (https://orioncentr.ru/) ознакомлен(а): 

 
______________   ______________________________________ 

 (подпись)                              (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ДОГОВОР № _______ 

об образовании на обучение по дополнительной 

профессиональной программе повышения квалификации 

«_____________________» (название программы) 

г. Воронеж                                                                                         «____»__________ 20___ г. 
                                                                                                            (дата заключения договора) 

 

 Государственное автономное нетиповое образовательное учреждение Воронежской 

области «Региональный центр выявления, поддержки и развития способностей и талантов 

у детей и молодежи «Орион» (далее – ГАНОУ ВО «Региональный центр«Орион») на 

основании лицензии от 06.07.2021 г. № ДЛ-1543, выданной департаментом образования, 

науки и молодежной политики Воронежской области, именуемое в дальнейшем 

«Исполнитель», в лице директора ГАНОУ ВО «Региональный центр«Орион» Наталии 

Николаевны Голевой, действующей на основании Устава и  

_____________________________________________________________________________

____,(фамилия, имя, отчество зачисляемого на обучение),именуемый (ая) в дальнейшем 

«Слушатель», совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о 

нижеследующем: 

 

I. Предмет Договора 

1.1. Исполнитель обязуется предоставить образовательную услугу, а Слушатель   

обязуется оплатить образовательную услугу по обучению по дополнительной 

профессиональной программе повышения квалификации в________ форме обучения 

(указать форму обучения). 

1.2. Срок освоения профессиональной программы на момент подписания Договора 

составляет ______ часов (указать кол-во часов). 

1.3. После освоения Слушателем дополнительной профессиональной программы 

повышения квалификации и успешного прохождения итоговой аттестации ему выдается 

удостоверение о повышении квалификации установленного образца. 

II. Права Исполнителя и Слушателя 

2.1. Исполнитель вправе самостоятельно осуществлять образовательный процесс, 

устанавливать системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения 

промежуточной аттестации Слушателя. 

2.2. Слушатель вправе получать информацию от Исполнителя по вопросам 

организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных 

разделом I настоящего Договора. 

2.3. Слушателю предоставляются академические права в соответствии с частью 1 

статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (в части касающейся). Слушатель также вправе: 

2.3.1. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного 

процесса. 

2.3.2. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, 

имуществом Исполнителя, необходимым для освоения программы (использовать 

материально-техническую базу ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» в пределах, 

необходимых для освоения выбранной программы). 

2.3.3. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, 

умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки. 

III. Обязанности Исполнителя и Слушателя 

3.1. Исполнитель обязан: 

3.1.1. Зачислить Слушателя, выполнившего установленные законодательством 

Российской Федерации, учредительными документами, локальными нормативными 



актами Исполнителя условия приема, в качестве обучающегося по дополнительной 

профессиональной программе повышения квалификации «______________» (название 

программы). 

3.1.2. Довести до Слушателя информацию, содержащую сведения о предоставлении 

платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом 

Российской Федерации «О защите прав потребителей» и Федеральным законом «Об 

образовании в Российской Федерации». 

3.1.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных 

услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора. Образовательные услуги 

оказываются в соответствии с учебным планом, календарным учебным графиком 

дополнительной профессиональной программы. 

3.1.4. Обеспечить Слушателю предусмотренные выбранной профессиональной 

программой условия ее освоения. 

3.1.5. Сохранить место за Слушателем в случае пропуска занятий по уважительным 

причинам. 

3.1.6. Принимать от Слушателей плату за образовательные услуги. 

3.1.7. Обеспечить Слушателю уважение человеческого достоинства, защиту от всех 

форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и 

здоровья. 

3.2. Слушатель обязан: 

3.2.1. Своевременно вносить плату за предоставляемые образовательные услуги, 

указанные в разделе I настоящего Договора, в размере и порядке, определенных 

настоящим Договором, а также предоставлять платежные документы, подтверждающие 

такую оплату. 

3.2.3. Слушатель обязан соблюдать требования, установленные в статье 43 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», в том числе: 

а) выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным учебным 

планом программы; 

б) извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях; 

в) обучаться по программе с соблюдением требований, установленных учебным 

планом; 

г) соблюдать требования учредительных документов, правила внутреннего 

распорядка и иные локальные нормативные акты Исполнителя. 

д) в случае неявки Слушателя на итоговую аттестацию по уважительной причине 

(подтвержденной документально), прохождение её возможно в согласованные сроки. В 

случае неявки без уважительной причины, слушатель до итоговой аттестации не 

допускается и отчисляется (в данном случае оплата Слушателю Исполнителем не 

возмещается).  

е) слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, а также освоившим часть дополнительной 

профессиональной программы, выдается справка об обучении или о периоде обучения; 

IV. Стоимость услуг, сроки и порядок их оплаты 

4.1. Полная стоимость платных образовательных услуг за весь период обучения 

Слушателя составляет ________________ (сумма прописью) рублей 00 копеек. 

Увеличение стоимости образовательных услуг после заключения Договора не 

допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня 

инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на 

очередной финансовый год и плановый период. 

4.2. Оплата производится согласно договору № ___ от __.__.20__ г. между 

_____________________________________________________________________________

_____и ГАНОУ ВО «Региональный центр«Орион». 



V. Основания изменения и расторжения договора 

5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по 

соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон. 

5.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в 

одностороннем порядке в случаях: 

- установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 

повлекшего по вине Слушателя его незаконное зачисление в эту образовательную 

организацию; 

- просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг; 

- невозможности надлежащего исполнения обязательства по оказанию платных 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) Слушателя. В данном случае 

оплата Слушателю Исполнителем не возмещается; 

- в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

5.4. Настоящий Договор расторгается досрочно: 

по обстоятельствам, не зависящим от воли Слушателя и Исполнителя, в том числе в 

случае ликвидации Исполнителя. 

VI. Срок действия Договора 

6.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и 

действует до полного исполнения Сторонами обязательств. 

VII. Заключительные положения 

7.1. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, 

размещенной на официальном сайте Исполнителя в сети «Интернет» на дату заключения 

настоящего Договора. 

7.2. Под периодом предоставления образовательной услуги (периодом обучения) 

понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Слушателя в 

образовательную организацию до даты издания приказа об окончании обучения или 

отчислении Слушателя из образовательной организации. 

7.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из 

Сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения 

настоящего Договора могут производиться только в письменной форме и подписываться 

уполномоченными представителями Сторон. 

7.4. Изменения Договора оформляются дополнительным соглашением к Договору. 

VIII. Адреса и реквизиты Сторон 

Исполнитель Слушатель 

Государственное автономное нетиповое 

образовательное учреждение Воронежской 

области «Региональный центр выявления, 

поддержки и развития способностей и 

талантов у детей и молодежи «Орион» 

 

394019, г. Воронеж, ул. 9 Января, д. 161 

Тел. (473) 2127957 

E-mail: vrn.patriot@mail.ru 

ИНН/КПП 3665078958/366501001 

ОГРН 1103668024052 

л/с 30855Г09100 в Департаменте финансов 

Воронежской области   

ЕДИНЫЙ КАЗНАЧЕЙСКИЙ СЧЕТ 

40102810945370000023 

КАЗНАЧЕЙСКИЙ СЧЕТ 

___________________________________ 

___________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

Паспорт _________№_______________ 

Выдан_____________________________ 

___________________________________ 

___________________________________ 

___________________________________ 

Адрес регистрации __________________ 

___________________________________ 

___________________________________ 

Гражданство_______________________ 

Дата рождения_________________ 

СНИЛС_______________________ 



03224643200000003100 

ОТДЕЛЕНИЕ ВОРОНЕЖ БАНКА РОССИИ// 

УФК по Воронежской области г. Воронеж 

БИК 012007084 

 

Директор                          Н.Н. Голева  

«___»_________20__г. 

                М.П. 

Согласовано: 

Главный бухгалтер        Н.Н. Грачева  

 

 

_____________________ 
(подпись) 

«_____»________20__г. 

 

 

 
С локальными актами ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион», размещенными 

на официальном сайте (https://orioncentr.ru/) ознакомлен(а): 

 
______________   ______________________________________ 

 (подпись)                              (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ДОГОВОР № _______ 

об образовании на обучение по дополнительной 

профессиональной программе повышения квалификации 

«_______________________________________________» 

(название программы) 

  

 

г. Воронеж                                                                                        «____» _________ 20____г. 

                                                                                                           (дата заключения договора) 

 

 Государственное автономное нетиповое образовательное учреждение Воронежской 

области «Региональный центр выявления, поддержки и развития способностей и талантов 

у детей и молодежи «Орион» (далее – ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион») на 

основании лицензии от 06.07.2021 г. № ДЛ-1543, выданной департаментом образования, 

науки и молодежной политики Воронежской области, именуемое в дальнейшем 

«Исполнитель», в лице директора ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион»  

Николаевны Голевой, действующей на основании Устава и 

____________________________________________________________________________ 

,(фамилия, имя, отчество зачисляемого на обучение), именуемый (ая) в дальнейшем 

«Слушатель», совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о 

нижеследующем: 

 

I. Предмет Договора 

1.1. Исполнитель обязуется в рамках оказания государственной услуги 

предоставить образовательную услугу по дополнительной профессиональной программе 

повышения квалификации «____________» (указать название программы) в ___________ 

форме обучения (указать форму обучения). 

1.2. Срок освоения профессиональной программы на момент подписания Договора 

составляет ____часов (указать кол-во часов). 

1.3. После освоения Слушателем дополнительной профессиональной программы 

повышения квалификации и успешного прохождения итоговой аттестации ему выдается 

удостоверение о повышении квалификации установленного образца. 

 

II. Права Исполнителя и Слушателя 

2.1. Исполнитель вправе самостоятельно осуществлять образовательный процесс, 

устанавливать системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения 

промежуточной аттестации Слушателя. 

2.2. Слушатель вправе получать информацию от Исполнителя по вопросам 

организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных 

разделом I настоящего Договора. 

2.3. Слушателю предоставляются академические права в соответствии с частью 1 

статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (в части касающейся). Слушатель также вправе: 

2.3.1. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного 

процесса. 

2.3.2. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, 

имуществом Исполнителя, необходимым для освоения программы (использовать 

материально-техническую базу ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» в пределах, 

необходимых для освоения выбранной программы). 

2.3.3. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, 

умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки. 

 



III. Обязанности Исполнителя и Слушателя 

3.1. Исполнитель обязан: 

3.1.1. Зачислить Слушателя, выполнившего установленные законодательством 

Российской Федерации, учредительными документами, локальными нормативными 

актами Исполнителя условия приема, в качестве обучающегося по дополнительной 

профессиональной программе повышения квалификации «_____________________» 

(название программы). 

3.1.2. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных 

услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора. Образовательные услуги 

оказываются в соответствии с учебным планом, календарным учебным графиком 

дополнительной профессиональной программы. 

3.1.3. Обеспечить Слушателю предусмотренные выбранной образовательной 

программой условия ее освоения. 

3.1.4. Сохранить место за Слушателем в случае пропуска занятий по уважительным 

причинам. 

3.1.5. Обеспечить Слушателю уважение человеческого достоинства, защиту от всех 

форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и 

здоровья. 

3.2. Слушатель обязан: 

3.2.1. Слушатель обязан соблюдать требования, установленные в статье  

43 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», в том числе: 

а) выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным учебным планом 

программы; 

б) извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях; 

в) обучаться по программе с соблюдением требований, установленных учебным 

планом; 

г) соблюдать требования учредительных документов, правила внутреннего 

распорядка и иные локальные нормативные акты Исполнителя. 

3.3.В случае неявки Слушателя на итоговую аттестацию по уважительной причине 

(подтвержденной документально), прохождение ее возможно в согласованные сроки.  

В случае неявки без уважительной причины, слушатель до итоговой аттестации  

не допускается и отчисляется (в данном случае оплата Слушателю Исполнителем  

не возмещается). Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим  

на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также освоившим часть 

дополнительной профессиональной программы, выдается справка об обучении или  

о периоде обучения. 

 

IV. Основания изменения и расторжения договора 

4.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по 

соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон. 

4.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в 

одностороннем порядке в случаях: 

- установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 

повлекшего по вине Слушателя его незаконное зачисление в эту образовательную 

организацию; 

- в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

4.4. Настоящий Договор расторгается досрочно: 

по обстоятельствам, не зависящим от воли Слушателя и Исполнителя, в том числе в 

случае ликвидации Исполнителя. 

V. Срок действия Договора 



5.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и 

действует до полного исполнения Сторонами обязательств. 

 

VI. Заключительные положения 

6.1. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, 

размещенной на официальном сайте Исполнителя в сети «Интернет» на дату заключения 

настоящего Договора. 

6.2. Под периодом предоставления образовательной услуги (периодом обучения) 

понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Слушателя в 

образовательную организацию до даты издания приказа об окончании обучения или 

отчислении Слушателя из образовательной организации. 

6.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из 

Сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения 

настоящего Договора могут производиться только в письменной форме и подписываться 

уполномоченными представителями Сторон. 

6.4. Изменения Договора оформляются дополнительным соглашением к Договору. 

 

VII. Адреса и реквизиты Сторон 

Исполнитель Слушатель 

Государственное автономное нетиповое 

образовательное учреждение 

Воронежской области «Региональный 

центр выявления, поддержки и развития 

способностей и талантов у детей и 

молодежи «Орион» 

Место нахождения: 394019, г. Воронеж,  

ул. 9 Января, д.161 

ИНН/КПП 3665078958/366501001 

ОГРН 1103668024052 

 

 

Директор                          Н.Н. Голева  

«    »__________ 20__г. 

                М.П.  

________________________________________ 

________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

Паспорт __________№_________ 

Выдан__________________________________ 

________________________________________ 

________________________________________ 

Адрес регистрации_______________________ 

________________________________________ 

Дата рождения___________________________ 

СНИЛС_________________________________ 

 

 

 

 

_____________________ 
(подпись) 

«   »__________20___г. 

 

 

 

 
С локальными актами ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион», размещенными 

на официальном сайте (https://orioncentr.ru/) ознакомлен(а): 

 
______________   ______________________________________ 

 (подпись)                              (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 



Приложение к Положению № 3 

 

С О Г Л А С И Е 

на обработку персональных данных  

                      

 «__» _________20___ г. 

 

Я, _________________________________________________________________,                              

(фамилия, имя, отчество полностью) 

паспорт серия ______, №______________, выдан ________________________ 

               (кем) 

________________________________________ « ___ » __________ г., 

                                                                                    (когда) 

гражданство________________________ 

дата рождения ___.___._______ г. 

СНИЛС _____._____._____ ___ 

проживающий (ая) по адресу: 

_____________________________________________________________________________ 

принимаю решение о предоставлении моих персональных данных и даю согласие на их 

обработку (включая получение от меня и/или от любых третьих лиц с учётом требований 

действующего законодательства Российской Федерации) свободно, своей волей и в своем 

интересе государственному автономному нетиповому образовательному учреждению 

Воронежской области «Региональный центр выявления, поддержки и развития 

способностей и талантов у детей и молодежи «Орион» (г. Воронеж, ул. 9 Января, д.161)» 

(далее – учреждение). 

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении 

моих персональных данных, включая – без ограничения – сбор, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

распространение (в том числе передача) персональных данных, а также осуществление 

любых иных действий с моими персональными данными с учётом требований 

действующего законодательства Российской Федерации (Федеральный закон от 27 июля 

2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»). 

Обработка персональных данных осуществляется ГАНОУ ВО «Региональный центр 

«Орион» с применением следующих основных способов (но не ограничиваясь ими): 

хранение, запись на электронные носители и их хранение, составление перечней. 



Я согласен(а) считать общедоступными мои следующие персональные данные в 

любых сочетаниях между собой: фамилия, имя, отчество, год рождения, номер 

контактного телефона или сведения о других способах связи; сведения об образовании, 

повышении квалификации  и о наличии специальных знаний или специальной 

подготовки, в том числе о послевузовском профессиональном образовании;  сведения об 

ученой степени и звании; фотография и снимки общественных мероприятий;  адрес 

электронной почты. Предоставляю учреждению  право осуществлять с моими 

общедоступными персональными данными все вышеуказанные действия  и применять 

вышеуказанные способы обработки, в том числе,  раскрытие их неопределенному кругу 

лиц путем размещения в общедоступных источниках (сайты учреждения и его отделов, 

периодические издания и информационные стенды и т.п.)  

Настоящим я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости предоставления 

персональных данных для достижения указанных выше целей третьим лицам, а равно как 

при привлечении третьих лиц к оказанию услуг в моих интересах, ГАНОУ ВО 

«Региональный центр «Орион» вправе в необходимом объёме раскрывать для совершения 

вышеуказанных действий информацию обо мне лично (включая мои персональные 

данные) таким третьим лицам, а также предоставлять таким лицам соответствующие 

документы, содержащие такую информацию (копия паспорта и т.д.) 

Я согласен(а) с тем, что учреждение может проверить достоверность 

предоставленных мною персональных данных, в том числе с использованием услуг 

других организаций, без уведомления меня об этом. 

Я уведомлен(а) о том, что в случае получения моего письменного заявления об отзыве 

настоящего согласия на обработку персональных данных, учреждение с целью 

выполнения требований федерального законодательства вправе продолжить обработку 

моих персональных данных в течении срока и в объеме, установленным 

законодательством. Учреждение обязано прекратить обработку иных персональных 

данных в течение периода времени, установленного законодательством для уничтожения. 

Цель, объем, сроки, способы и содержание действий по обработке персональных 

данных и необходимость их выполнения мне понятны. 

 

«_____» ___________ 20__ г.       ____________________              ______________________ 

                                              (подпись)                                              (расшифровка 

подписи) 

 

 



Приложение к Положению №4 

 

 

Образец квитанции на оплату обучения по дополнительным 

профессиональным программам 

 

 

И з в е щ е н и е  

Кассир 

 

 Форма № ПД-4 
 

Департамент финансов Воронежской области 
(ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» 30855Г09100)  

 

(наименование получателя платежа) 

 3 6  6  5  0  7  8  9  5  8  
 

  0 3 2 2 4 6 4 3 2 0 0 0 0 0 0 0 3 1 0 0 
 

(ИНН получателя платежа)  (номер счета получателя платежа) 
 

в 
ОТДЕЛЕНИЕ ВОРОНЕЖ БАНКА РОССИИ 

//УФК по Воронежской области г. Воронеж БИК  0  1  2  0  0  7  0  8 4  
 

  (наименование банка получателя платежа)   
 

(номер кор./сч. банка получателя платежа) 

                                        
ОКТМО  20701000 

 

КПП3 6 6 5 0 1 0 0 1           КБК 8 5 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 3 1 
 (Ф.И.О слушателя, «                                                                                                                ») 

(наименование платежа)    
 

Ф.И.О. плательщика   
 

Адрес плательщика    
 

Сумма платежа    руб.  00   коп.      
 

«    »                                   20__     г. 
 

С условиями приема указанной в платежном документе суммы, в т.ч. с суммой взимаемой платы за услуги банка, ознакомлен и согласен. 

  Подпись плательщика    
 

 

К в и т а н ц и я  

Кассир 

 

  
 

Департамент финансов Воронежской области 
(ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» 30855Г09100)  

 

(наименование получателя платежа) 

 3 6  6  5 0 7  8 9 5  8  
 

  0 3 2 2 4 6 4 3 2 0 0 0 0 0 0 0 3 1 0 0 
 

(ИНН получателя платежа)   (номер счета получателя платежа) 
 

в 
ОТДЕЛЕНИЕ ВОРОНЕЖ БАНКА РОССИИ 

//УФК по Воронежской области г. Воронеж БИК  0  1  2  0  0  7  0  8 4  
 

  (наименование банка получателя платежа)   
 

(номер кор./сч. банка получателя платежа) 

                                        
ОКТМО  20701000 

 

КПП3 6 6 5 0 1 0 0 1           КБК 8 5 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 3 1 

(Ф.И.О слушателя, «                                                                                             ») 

(наименование платежа)    
 

Ф.И.О. плательщика   
 

Адрес плательщика    
 

Сумма платежа    руб.  00   коп.      
 

 «     »                                   20__     г. 
 

С условиями приема указанной в платежном документе суммы, в т.ч. с суммой взимаемой платы за услуги банка, ознакомлен и согласен. 

  Подпись плательщика    
 

 

  



Приложение к Положению №5 

 

Образец удостоверения о повышении квалификации 

 



 



Приложение 2 

к приказу ГАНОУ ВО  

«Региональный центр «Орион» 

от 03.11.2022 № 398 

 

ПРАВИЛА 

внутреннего распорядка слушателей 

по профессиональным дополнительным программам  

повышения квалификации 

 

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка слушателей в 

государственном автономном нетиповом образовательном учреждении 

Воронежской области «Региональный центр выявления, поддержки и 

развития способностей и талантов у детей и молодежи «Орион» (далее - 

Правила) разработаны на основе ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ; Приказа Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 25 октября 2013 года № 1185 

«Об утверждении примерной формы договора об образовании на обучение 

по дополнительным профессиональным программам». 

1.2. Настоящие Правила являются локальным нормативным актом 

государственного автономного нетипового образовательного учреждения 

Воронежской области «Региональный центр выявления, поддержки и 

развития способностей и талантов у детей и молодежи «Орион» (далее - 

ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион»), регламентирующим права и 

обязанности слушателей, обучающихся по профессиональным 

дополнительным программам повышения квалификации, аспекты 

организации учебных занятий и правила поведения слушателей в 

помещениях ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» и на его территории. 

1.3. Настоящие Правила должны способствовать эффективной организации 

образовательной деятельности, укреплению дисциплины слушателей, 

рациональному использованию учебного времени. 



1.4. Основой соблюдения дисциплины являются следующие условия: 

соблюдение слушателями законодательства Российской Федерации, 

требований Устава и локальных актов ГАНОУ ВО «Региональный центр 

«Орион»; личная ответственность каждого слушателя за поддержание в 

ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» внутреннего порядка; 

требовательность администрации к слушателям, уважение личного 

достоинства слушателей. 

 

2.ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СЛУШАТЕЛЕЙ 

 2.1. Взаимоотношения в ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» на 

принципах взаимного уважения слушателей, преподавательского состава и 

других сотрудников ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион». 

2.2. Слушатели имеют право: 

2.2.1. Проходить обучение по дополнительным профессиональным 

программам повышения квалификации. 

2.2.2. Пользоваться помещениями, оборудованием, методическими фондами 

ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион». 

2.2.3. Оценивать содержание, организацию и качество учебного процесса в 

целом, а также работу отдельных преподавателей. 

2.2.4. Пользоваться информационными материалами, размещенными на 

официальном сайте ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион». 

2.3.Слушатели обязаны: 

2.3.1. Выполнять требования Устава ГАНОУ ВО «Региональный центр 

«Орион», условия договора об образовании на обучение по дополнительным 

профессиональным программам. 

2.3.2. В течение всего периода обучения соблюдать дисциплину, посещать 

занятия, добросовестно выполнять все предусмотренные дополнительными 

профессиональными программами повышения квалификации виды 

образовательной деятельности, в установленные сроки проходить 

промежуточную и итоговую аттестации. 



2.3.3. Своевременно прибывать на учебные занятия. 

2.3.4. Не совершать противоправные деяния, имеющие социально-опасные 

последствия для ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион», его 

сотрудников и других слушателей. 

2.3.5. Неукоснительно соблюдать права и свободы преподавательского 

состава, других сотрудников ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» и 

слушателей, гарантированные им Конституцией Российской Федерации, 

исключить действия, порочащие их честь и достоинство. 

2.3.6. Бережно относиться к имуществу ГАНОУ ВО «Региональный центр 

«Орион», возмещать причиненный ущерб в размере и порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации, не допускать 

порчу имущества и намеренное искажение внешнего облика зданий и 

помещений ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион». А также без 

разрешения администрации ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» 

запрещается выносить (вносить) предметы и различное оборудование из 

учебных и других помещений. Отчисление с обучения не освобождает от 

обязанности по возмещению убытков в полном объеме. 

2.3.7. Своевременно предоставить пакет документов, необходимый для 

зачисления на обучение по дополнительным профессиональным программам 

повышения квалификации, в соответствии с п.2.11. Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам повышения квалификации. 

2.3.8. Соблюдать чистоту и порядок на территории и в помещениях ГАНОУ 

ВО «Региональный центр «Орион». 

2.3.9. Своевременно ставить в известность куратора дополнительной 

профессиональной программы повышения квалификации о причине 

отсутствия с последующим представлением копии подтверждающих 

документов.  

2.3.10. Соблюдать требования о запрете курения табака на территориях 

ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион». 



2.3.11. Соблюдать на территории ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» 

общественный порядок, установленный действующим законодательством 

Российской Федерации. 

2.3.12. Соблюдать общие требования по технике безопасности, 

противопожарной безопасности. 

  

3. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

3.1. Настоящие Правила размещаются на официальном сайте ГАНОУ ВО  

«Региональный центр «Орион». Знание и выполнение Правил обязательно 

для всех слушателей по дополнительным профессиональным программам 

повышения квалификации. 

3.2. Отметка об ознакомлении с Правилами (личная подпись слушателя) 

размещена в договоре об образовании на обучение по дополнительным 

профессиональным программам. 



Приложение 3 

к приказу ГАНОУ ВО  

«Региональный центр «Орион» 

от 03.11.2022 № 398 

 

Положение  

о проведении аттестации слушателей при обучении  

по дополнительным профессиональным программам  

повышения квалификации 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 01.07.2013 г. № 499 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам»; письмом Министерства образования и 

науки Российской Федерации от 03.03.2015 г. № АК-820/06 «О направлении 

методических рекомендаций по итоговой аттестации слушателей» (в части 

касающейся); письмом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 12.03.2015 г. № АК-608/06 «О направлении методических 

рекомендаций». 

1.2. Настоящее Положение о проведении аттестации слушателей при 

обучении по дополнительным профессиональным программам повышения 

квалификации (далее - Положение) является локальным нормативным актом 

государственного автономного нетипового образовательного учреждения 

Воронежской области «Региональный центр выявления, поддержки и 

развития способностей и талантов у детей и молодежи «Орион» (далее - 

ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион»), регулирующим периодичность, 

порядок, систему оценки и формы проведения промежуточной аттестации.  

1.3. Освоение программы повышения квалификации, в том числе 

отдельной части или всего объема учебного курса, модуля образовательной 



программы, сопровождается промежуточной и итоговой аттестацией 

слушателей.  

1.4. Промежуточная аттестация – это установление уровня достижения 

промежуточных результатов освоения учебных курсов, модулей, 

предусмотренных программой.  

Промежуточная аттестация проводится по курсам, модулям, по которым 

образовательной программой предусмотрено проведение промежуточной 

аттестации.  

1.5. Итоговая аттестация - это установление уровня достижения 

результатов освоения всех учебных курсов, модулей, предусмотренных 

программой.  

Итоговая аттестация проводится по завершении обучения.  

 

2. Содержание и порядок проведения аттестации 

2.1. Целями проведения аттестации являются: 

- объективное установление фактического уровня освоения 

образовательной программы и достижения результатов освоения 

образовательной программы;  

- оценка достижений конкретного слушателя, позволяющая выявить 

пробелы в освоении им образовательной программы и учитывать его 

индивидуальные потребности в осуществлении образовательной 

деятельности, 

- оценка динамики индивидуальных образовательных достижений, 

продвижения в достижении планируемых результатов освоения 

образовательной программы 

2.2. Аттестация в ГАНОУ ВО «Региональный центр «Орион» проводится 

на основе принципов объективности, беспристрастности. Оценка результатов 

освоения слушателями образовательных программ осуществляется в 

зависимости от достигнутых ими результатов.  



2.3. Формами промежуточной аттестации являются: активное участие в 

практических и семинарских занятиях, семинарах по обмену опытом, флэш-

семинарах, подготовка анализов конкретных ситуаций, выполнение 

творческих заданий, подготовка рефератов, защита проектов, ответы на 

тестовые задания. 

Иные формы промежуточной аттестации могут предусматриваться 

образовательной программой.  

2.4. Освоение дополнительной профессиональной программы 

повышения квалификации в целом завершается итоговой аттестацией 

обучающихся в форме, определяемой организацией самостоятельно. 

К итоговой аттестации допускаются лица, выполнившие требования, 

предусмотренные программой, и успешно прошедшие все оценочные 

процедуры, предусмотренные программами профессиональных модулей.  

Слушателям после успешного окончания обучения (выполнившим все 

требования учебного плана) выдается документ о повышении квалификации 

(удостоверение о повышении квалификации) в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации». 

Критерии оценки видов аттестации по итогам освоения программы: 

Оценка Критерии оценок 

Зачтено Отметки «зачтено» заслуживает слушатель,  

обнаруживший знание основного 

программного материала в объёме, 

необходимом для дальнейшей учёбы, 

который может их использовать в 

предстоящей работе по профессии, а также 

справляющийся с выполнением заданий,  

предусмотренных программой и знакомый с  

основной литературой, рекомендованной  

программой. Как правило, оценка «зачтено» 

выставляется слушателям, допустившим в 

ответе погрешности непринципиального 

характера. 

Не зачтено  Отметка «не зачтено» выставляется 

слушателю, обнаружившему пробелы в 

знаниях основного программного материала, 



допустившему принципиальные ошибки в 

выполнении предусмотренных программой 

заданий. Как правило, оценка «не зачтено» 

ставится слушателям, которые не могут 

продолжить обучение или не могут 

использовать полученные знания в работе по 

профессии по окончании курса без 

дополнительных занятий по 

соответствующей дисциплине. 

 Итоговую аттестацию осуществляет аттестационная комиссия. В состав 

аттестационной комиссии входят: куратор программы, преподаватели, а так 

же возможно привлечение внешних экспертов или сотрудников ГАНОУ ВО 

«Региональный центр «Орион». 

2.4. При пропуске без уважительной причины более половины учебного 

времени, отводимого на изучение учебного курса, модуля, слушатель к 

итоговой аттестации не допускается.  

2.5. Итоги аттестации обсуждаются на заседаниях Методического совета 

государственного автономного нетипового образовательного учреждения 

Воронежской области «Региональный центр выявления, поддержки и 

развития способностей и талантов у детей и молодежи «Орион». 

  

3. Порядок завершения обучения и выдачи документов об обучении 

3.1. Обучение по профессиональным дополнительным программам 

повышения квалификации считается завершенным, если слушатель 

полностью освоил учебный план, в том числе все предусмотренные 

программой задания и прошел итоговую аттестацию в форме, 

предусмотренной программой.  

3.2. По результатам обучения по профессиональным дополнительным 

программам повышения квалификации выдается удостоверение о 

повышении квалификации установленного образца. 

3.3. В случае невыполнения заданий итоговой аттестации в 

установленные сроки по уважительной причине (подтвержденной 

документально), прохождение её возможно в согласованные сроки. В случае 



невыполнения заданий итоговой аттестации в установленные сроки без 

уважительной причины, слушатель до итоговой аттестации не допускается и 

отчисляется.  

3.4. Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию или 

получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а 

также освоившим часть дополнительной профессиональной программы, 

выдается справка об обучении или о периоде обучения. 

3.5. Оформление выдачи удостоверений о повышении квалификации 

осуществляется в порядке, предусмотренном действующим 

законодательством. 

 

 


