
Инструкция по работе  
в информационной системе ПФ ДО 

Подсистема «Дополнительное 
образование» 

Версия от 17.01.2019 г. 



«Данные моей организации» 
 (ярлык «Данные моей организации» на рабочем столе) 

Логотип организации 
Основная информация 
• Краткое наименование – укажите краткое наименование организации; 
• Полное наименование – укажите полное наименование организации; 
• Тип организации – укажите тип организации; 
• Вид организации – укажите вид организации; 
• Публичное наименование – укажите публичное наименование организации; 
• Организационно-правовая форма – укажите организационно-правовую форму организации; 
• Ведомственная принадлежность – укажите ведомственную принадлежность организации  
(«Ведомство культуры», «Ведомство образования и науки», «Ведомство социального развития» или «Ведомство физической культуры и спорта»); 
• Уровень подчинения – укажите уровень подчинения организации («Муниципальное», «Субъект РФ», «Федеральное» или «Частное»); 
• Руководитель – укажите руководителя организации; 
• Дата государственной регистрации – укажите дату государственной регистрации организации; 
• Лицензии: 

• Дата выдачи – укажите дату выдачи лицензии; 
• Наименование – укажите наименование лицензии; 
• Серия – укажите серию лицензии; 
• Номер – укажите номер лицензии; 
• Регистрационный номер – укажите регистрационный номер лицензии; 
• Кем выдано – укажите кем выдана лицензия; 
• Программы – укажите программы лицензии; 

Контактная информация 
• Юридический адрес – укажите юридический адрес организации; 
• Фактический адрес – укажите фактический адрес организации; 
• Сайт – укажите сайт организации; 
• Телефон – укажите контактный телефон организации; 
• E-mail – укажите электронный адрес организации; 
Банковские реквизиты: 

• Наименование банка – укажите наименование банка; 
• БИК – укажите БИК банка; 
• Корр.счет – укажите корреспондентский счет; 
• Расчетный счет – укажите расчетный счет; 

Реквизиты организации 
• ИНН – укажите ИНН организации; 
• КПП – укажите КПП организации; 
• ОКТМО – укажите ОКТМО организации; 
• ОГРН – укажите ОГРН организации; 

 







Карточка образовательной программы 
 (Пуск – Справочники – Образовательные программы) 

• Наименование – укажите наименование образовательной программы; 

• Краткое описание – укажите краткое описание образовательной программы; 

• Полное описание – укажите полное описание образовательной программы; 

• Обложка - загрузите с локального компьютера обложку образовательной 
программы; 

• Тип программы – укажите тип программы («Типовая», «Модифицированная», 
«Адаптированная», «Экспериментальная» или «Авторская»); 

• Направление – укажите направление образовательной программы; 

• Цели обучения – укажите цели обучения образовательной программы; 

• Профиль – укажите профиль образовательной программы (см. Приложение); 

• Форма обучения – укажите формы обучения образовательной программы; 

• Учебный план – загрузите с локального компьютера учебный план 
образовательной программы; 

• Преподаватели – укажите преподавателей образовательной программы; 

• Продолжительность – укажите продолжительность образовательной 
программы; 

• Возрастная категория – укажите возрастную категорию обучающихся по 
образовательной программе; 

• Максимальная наполняемость групп – укажите максимальную 
наполняемость групп; 

• Доступность с ОВЗ – установите «флажок» в поле параметра, если 
образовательная программа доступна для обучающихся с ОВЗ; 

• Стоимость – укажите стоимость образовательной программы; 

 

• Опубликовать на портале – установите «флажок» в поле параметра, если 
образовательную программу необходимо отображать на портале Навигатор; 

• Дата публикации – укажите дату публикации образовательной программы на 
портале Навигатор; 

• Адрес проведения: 

• Населенный пункт – укажите населенный пункт; 

• Индекс – укажите индекс; 

• Улица – укажите улицу; 

• Дом – укажите дом; 

• Корпус – укажите корпус; 

• Строение – укажите строение; 

• Квартира – укажите квартиру; 

• Даты начала программы в учебном году – укажите даты начала программы в 
учебном году; 

• Период с – укажите дату начала действия образовательной программы; 

• Период по – укажите дату окончания действия образовательной программы; 

• Ожидаемые результаты – укажите ожидаемые результаты; 

• Материально-техническая база – укажите материально-техническую базу; 

• Что необходимо для занятий – укажите что необходимо для занятий; 

• Перечень документов для записи – укажите перечень документов, 
необходимых для записи; 

• Особые условия – укажите особые условия; 

• Галерея изображений – загрузите необходимые документы с локального 
компьютера. Добавленные файлы будут отображаться на портале Навигатор. 

 







Привязка «Группы» к образовательной программе 
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